
Liebe Eltern, 

in der Woche vom 16. – 20.11.2026 findet der Elternsprechtag für das 1. Halbjahr in 

diesem Schuljahr statt.  

Wie Sie wissen, sind wir bemüht, unseren Papierverbrauch zu reduzieren, indem wir z.B. 

Elternbriefe über die Teams-App versenden. Dies wollen wir auch bei der Auswahl und 

Vergabe der Elternsprechtags-Termine fortführen, weshalb Sie Ihren Termin nun 

online buchen können. Dazu bekommen Sie von mir über Teams einen Link zur Verfügung 

gestellt und sollten eine Email-Adresse für die Bestätigung des Termins bereithalten. 

Sie entscheiden sich für einen Termin und buchen diesen. Ihr Termin ist verbindlich 

gebucht, sobald Sie über die angegeben Email-Adresse eine Bestätigung von mir 

erhalten.  

Das Programm ist übersichtlich aufgebaut und führt Sie durch die Buchung, sollten Sie 

jedoch Schwierigkeiten haben, kann Ihnen die folgende Anleitung helfen: 

Schritt Beispiel Erklärung 

1 

 

Klicken Sie auf den Link im Klassenchat und 

öffnen Sie ihn im Browser. 

2 

 

Tragen Sie den Vor- und Nachnamen Ihres 

Kindes ein und füllen Sie das Feld mit Ihrer 

Email-Adresse aus.  

 

Wichtig: Sie müssen Zugriff auf diese Email-

Adresse haben, da Sie eine Terminbestätigung 

bzw. einen Vorschlag für einen 

Alternativtermin bekommen! 

3 

 

Wählen Sie einen Termin aus und klicken 

diesen an. Ihre Terminwahl wird farbig 

hinterlegt.  

Scrollen Sie bis unter den letzten 

verfügbaren Termin. 



4 

 

Unter dem letzten verfügbaren Termin finden 

Sie die Schaltfläche „Ausgewählten Termin 

buchen“ – klicken Sie diese an.  

5 

 

Erscheint das grüne Kästchen, ist Ihre 

Buchung abgeschlossen und Sie müssen nur 

noch auf die Bestätigungs-Email warten. 

6  Die Lehrkraft bestätigt Ihren Terminwunsch 

und Sie bekommen eine Email an die 

angegebene Adresse. Ihr Termin ist nun 

verbindlich gebucht! Bitte notieren Sie sich 

den Termin! 

Sollten Sie 2-3 Tage nach Buchung keine 

Bestätigung erhalten haben, schauen Sie bitte 

in Ihren Spam-Ordner oder kontaktieren die 

Lehrkraft! 

 


